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[bookmark: _Toc380070767] Faire un tableau dans EXCEL
1- Recopier le tableau suivant.
















[bookmark: __RefHeading__4556_1055719102][bookmark: __RefHeading__3198_1037594946][bookmark: _Toc380070768]Ajouter des lignes et des colonnes
1- Insérer une nouvelle ligne (première ligne)
2- Insérer une nouvelle colonne (deuxième ligne)
3- Recopier les nouveaux champs














[bookmark: __RefHeading__4558_1055719102][bookmark: __RefHeading__3200_1037594946][bookmark: _Toc380070769]Effectuer des calculs simples
1- Calculer le total annuel des dépenses, pour chaque poste de dépenses.
2- Calculer le salaire annuel d’Irena. Calculer aussi celui de Jacques.
3- Nommer la colonne suivante « Total des salaires ». Calculer le total des salaires d’Irena et de Jacques pour chaque mois.
4- Insérer une colonne entre D et E. La nommer « Total des dépenses ».
5- Calculer, pour chaque mois, le total des dépenses.
6- Calculer la différence entre les salaires et les dépenses dans la colonne I.









Vous devriez obtenir quelque chose de semblable :









[bookmark: __RefHeading__4560_1055719102][bookmark: __RefHeading__3202_1037594946][bookmark: _Toc380070770]Mettre en forme

1- Mettre en Times New Roman, 10 pt 
2- Mettre les totaux en gras, 12 pt.
3- Ajuster les cellules à la taille du texte
4- Centrer le texte (SAUF LA PREMIÈRE COLONNE) dans les cellules.
5- Insérer des bordures.
6- Mettre des couleurs de fond dans la zone des titres.
7- Ajouter une autre couleur pour la dernière ligne et la dernière colonne
8- S’amuser à faire la mise en page que l’on veut !









[bookmark: __RefHeading__4562_1055719102][bookmark: __RefHeading__3204_1037594946]

[bookmark: _Toc380070771]Produire un graphique

1. Produire un graphique à barres pour les dépenses et les salaires du mois de janvier.
2. Le personnaliser comme l’on veut !






[bookmark: _GoBack] 
*Ce document est produit dans le cadre du programme Stages pour les jeunes financé par Industrie Canada 
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